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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLO AGUAS CALIENTES, T()TONICAPAN
La Municipatidad del Municipio de San Bartolo Aguus Calientes del d de Tt pein, en ¢ limiente de io

dispuesto en el articulo 10, numeral 26 de la ley de Acceso a la Infon mmidn Publica, Decrelo wiemero 57 20{}3 del Congrese
de la Republica de Guatemala,

PUBLICA
EL INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESQ
AL ARCHIVO.

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
El functonamicnto y finalidadd consiste en recibir, diligencear, organézar, clasificar, administrar, resguardar y conzervar io
informacion que se gerera wn osta Municipalidad de San Bartolo Aguuy Calienies, Totonicapdn, asi como de Ilns distintas
dependencias como enlaces que son parte de Ia Institucidn, de conformidad a los parametzos de proteccion establecidos, en
forma fisiva y eiectsonica.
Siendo su finalidad Ia adminisiracion eficiente y eficaz de la informacion gue se resguarda y conserva para In consulia de
usuarios,

2 SISTEMAS DE REGISTRO
Los expedientes y documentos, son registrades en uaa base de datos fisica y electronica de acuerdo a ias siguientes
disposiciones:
Alfa-numerico, Cronelogico, Pur Institucion, Por organigrama y Por solicitud o trimile.

3. CATEGQRIAS DE INFORMACION
a) Publica, b) Confidencial yle Reservada.

4. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
El procedintiento que se leva en le Unided de informacion Piblica de la Municipalidad de San Bariolo Aguas Calientes,
Totonicapdn, pare i ficil acceso a ln inforntacicsn resguardada es la siguiente: La consulta y/o acceso a la documentacion
que se encuentva en poder del archivo, es de use interno y externo, para conskitas extremas, ef uswario debe presentar su
solicitud o llenando el formulario propercionado en tu Unidad de Accese a la Informacion-Piblica de In Municipatidad, lo
cual sera enlregada en tivopw i forma pertinenivmente, conforme lo establece la Ley.,
v
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América,

jueves veintinueve (29) de mayo de dos mil veinticinco (2025)
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