SAN BARTIOLO

Municipalidad de San Bartolo Aguas Calientes.
Totonicapan.
3ra. avenida 4-24 zona 1.
Teléfono Alcaldia 49135736~ Secretaria 49135705

PUBLICACION DIARIO OFICIAL DE CENTRO AMERICA.

El infrascrito Encargado de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Municipalidad de

San Bartolo Aguas Calientes, Departamento de Totonicapan, en cumplimiento al Articulo 10,

numeral 26 de la Ley de acceso a la informacion Publica, Decreto No. 57-2008 del Congreso de la

Republica, COMUNICA que el informe sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema

de registro y sus categorias de informacion, procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

Son los siguientes:

1z

Funcionamiento y finalidad del Archivo: La Municipalidad y sus dependencias manejan
su propio archivo, para el ejército de sus funciones, de acuerdo a los parametros de
proteccion que existen en forma fisica y electronica, con el objetivo de recibir, gestionar,
organizar, clasificar, administrar y resguardar los documentos generados por cada uno,
permitiendo la disponibilidad inmediata de la informacién. La unidad de Acceso a la
Informacion Publica resguarda y mantiene de forma oportuna y ordena la informacion de
oficio requerida en el articulo 10 y los 29 numerales del Decreto 57-2008 del Congreso de
la Republica.

Sistema de registro y categorias de la informacion: El sistema de registro es cardinal con
secuencia cronoldgica en tiempo, mediante la categoria que toda la informacion es publica
y por lo tano de facil acceso para el solicitante o sujeto activo.

Procedimientos y facilidades de acceso al archivo: Las solicitudes de informacion se
realizan a través de la Unidad de Acceso a la Informacion se realizan a través de la Unidad
de Acceso a la Informacién Publica fundamentado en la Ley de Acceso a la Informacion
Publica Decreto 57-2008 las solicitudes pueden ser verbales, escritas o via electronica. La
Unidad de Acceso a la informacidn Publica esta ubicada en la Secretaria Municipal de San
Bartolo Aguas Calientes Departamento de Totonicapdn, ubicado en 3ra Avenida 4-24 de
la zona uno, del Municipio de San Bartolo Aguas Calientes, Totonicapan, la informacion
publica de oficio puede consultarse en la pagina web.
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